РЕГЛАМЕНТ
Сопровождения инвестиционных проектов 

по принципу «одного окна» в муниципальном образовании

 «Город Майкоп»
1. Общие положения

1.1. Настоящий регламент утверждён с целью реализации государственной политики в области инвестиционной деятельности, направленной на повышение инвестиционной привлекательности, информационной открытости органов государственной власти, а также снижению инвестиционных рисков и административных барьеров.

1.2. Настоящий регламент разработан в соответствии с требованиями Стандарта деятельности органов исполнительной власти субъектов Российской Федерации по обеспечению благоприятного инвестиционного климата региона.
1.3. В целях настоящего регламента используются следующие термины, определения и сокращения:

· инвестиционная деятельность - вложение инвестиций и осуществление практических действий в целях получения прибыли и (или) достижения иного полезного эффекта;

· инвестиционный проект - обоснование экономической целесообразности, объема и сроков осуществления капитальных вложений, в том числе необходимая проектная документация, разработанная в соответствии с законодательством Российской Федерации, а также описание практических действий по осуществлению инвестиций (бизнес-план);

· инвестиции - денежные средства, ценные бумаги, иное имущество, в том числе имущественные права, иные права, имеющие денежную оценку, вкладываемые в объекты предпринимательской и (или) иной деятельности в целях получения прибыли и (или) достижения иного полезного эффекта;

· инвесторы - физические и юридические лица, создаваемые 
на основе договора о совместной деятельности и не имеющие статуса юридического лица объединения юридических лиц, государственные органы, органы местного самоуправления, а также иностранные субъекты предпринимательской деятельности, осуществляющие капитальные вложения на территории Российской Федерации, 
с использованием собственных и (или) привлеченных средств 
в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Республики Адыгея;

· инициатор инвестиционного проекта - юридическое лицо или индивидуальный предприниматель, заинтересованный в реализации инвестиционного проекта на территории муниципального образования «Город Майкоп»;

· куратор – квалифицированный специалист, из числа сотрудников Комитета по экономике Администрации муниципального образования «Город Майкоп», на которого приказом руководителя Комитета по экономике возложена ответственность за реализацию отдельных видов (инструментов) поддержки при сопровождении инвестиционного проекта.

· площадка - земельный участок, потенциально являющийся местом реализации инвестиционного проекта. 
· руководитель проекта – квалифицированный специалист, назначенный приказом Инициатора проекта и уполномоченный на принятие решений по вопросам реализации инвестиционного проекта;

· сопровождение инвестиционного проекта - комплекс мероприятий, направленных на оказание информационной, правовой, административной и организационной поддержки для реализации инвестиционного проекта; 

1.4. Настоящий регламент регулирует порядок взаимодействия между инициаторами инвестиционного проекта, инвесторами, органом местного самоуправления, органами государственной власти, субъектами естественных монополий, институтами развития, а также контролирующими и совещательными органами (рабочими группами, советами, комиссиями и пр.) при реализации инвестиционных проектов на территории муниципального образования «Город Майкоп».
1.5. Сопровождение инвестиционного проекта осуществляется Комитетом по экономике Администрации муниципального образования «Город Майкоп» без взимания платы с Инициатора инвестиционного проекта.

2. Виды (инструменты) поддержки
при сопровождении инвестиционных проектов

2.1. На прединвестиционной стадии Комитет по экономике оказывает следующие виды поддержки:

2.1.1. Содействие в поиске бизнес-ангелов, венчурных инвестиций, кредитов и других источников финансирования инвестиционных проектов путём направления официальных предложений, и участия презентации проектов на индивидуальных встречах, форумах, выставках и других публичных мероприятиях;  

2.1.2. Письменные и устные консультации по подготовке бизнес-плана, технико-экономического обоснования, презентации проекта и других материалов, необходимых для привлечения финансовых средств, в том числе кредитных;
2.1.3. Выбор площадки для реализации проекта с учётом специфики инвестиционного проекта и требований документов территориального планирования и градостроительного зонирования;
2.1.4.  Размещение сведений об инвестиционном проекте на Информационном портале портале http://maikop.ru; 

2.1.5. Рекомендации по вопросам получения всех видов государственной поддержки при реализации проекта.
2.2. На стадии реализации инвестиционного проекта Комитет по экономике оказывает следующие виды поддержки:

2.2.1. Письменные и устные рекомендации, либо обучение о порядке получения государственных и муниципальных услуг, включая проверку подготовленных заявок, доукомплектование, оптимизацию исходных документов, порядка и перечня административных процедур, необходимых для реализации инвестиционного проекта;

2.2.2. Направление обращений от имени инвестора в органы государственной власти, а также в субъекты естественных монополий о получении услуг (перечень основных услуг приведен в приложении 1), разъяснений, либо о сокращении сроков рассмотрения ранее поданных обращений (заявок), а также получение результатов рассмотрения обращений;

2.2.3. Анализ результатов получения услуг в органах государственной власти, субъектах естественных монополий, направление обращений в надзорные и контролирующие органы в случае необоснованного отказа в предоставлении услуг, либо несоответствия результатов предоставления услуг действующему законодательству;
2.2.4. Мониторинг (контроль) за ходом рассмотрения обращений в органах государственной власти, субъектах естественных монополий, а также надзорных и контролирующих органах;

2.2.5. Организация и проведение согласовательных совещаний с представителями органов государственной власти, субъектов естественных монополий по вопросам получения услуг в интересах реализации инвестиционного проекта.
2.2.6. Помощь в подготовке концессионных соглашений и документов для частно-государственного партнерства в рамках реализации инвестиционного проекта.
3. Порядок сопровождения инвестиционного проекта
3.1. Для начала сопровождения инвестиционного проекта Инициатор инвестиционного проекта заполняет анкету на сайте http://maikop.ru. В анкете указывается наименование проекта, стадия его реализации, необходимые виды (инструменты) поддержки из числа указанных в п.2 настоящего регламента, а также должность, Ф.И.О. руководителя проекта, уполномоченного на взаимодействие с отделом инвестиций и проектного сопровождения, и координаты для обратной связи (почтовый адрес, телефон, факс, электронная почта).
К заявлению прилагаются: 

· общие сведения о заявителе (Инициаторе инвестиционного проекта): основные виды деятельности, ИНН, юридический и фактический адрес, сведения о руководителе, средняя численность работников и выручка от реализации товаров (работ, услуг) без учета налога на добавленную стоимость за предшествующий год, а также другая информация; 
· инвестиционная декларация, содержащая описание инвестиционного проекта, объем инвестиций, предполагаемые источники финансирования, плановые (ориентировочные) показатели экономической эффективности, предварительное обоснование возможности сбыта продукции и другие характеристики;
· укрупненный календарный план реализации проекта;
· при наличии: презентация, обоснование инвестиций, бизнес-план, технико-экономическое обоснование, проектная и иная документация.
Анкета и прилагаемые документы могут быть направлены в электронной форме на электронный адрес investmaikop@yandex.ru, либо в разделе «Анкета» муниципального портала «Город Майкоп» во вкладке инвестиции http://maikop.ru. 

3.2. Специалист Комитета по экономике, ответственный за ведение делопроизводства в течение 1 рабочего дня с момента поступления регистрирует анкету, проверяет наличие необходимых документов, передает поступившую анкету руководителю отдела.
3.3. Руководитель Комитета по экономике в течение 3 рабочих дней рассматривает анкету и назначает ответственного(ых) за сопровождение инвестиционного проекта куратора(ов) из числа сотрудников отдела, либо подписывает рекомендательное письмо. 
3.5. Специалист Комитета по экономике, ответственный за ведение делопроизводства, в течение 1 рабочего дня с момента подписания руководитель отдела направляет в адрес заявителя уведомление о начале сопровождения инвестиционного проекта с указанием куратора(ов) или рекомендательное письмо с приложением предоставленных с заявлением документов.
3.6. Куратор по согласованию с Руководителем проекта и при его непосредственном участии приступает к реализации определенных видов (инструментов) поддержки, в порядке, указанном в заявлении. Порядок реализации и состав видов (инструментов) поддержки может изменяться в ходе сопровождения инвестиционного проекта по необходимости.
3.7. В зависимости от вида (инструмента) поддержки куратор выполняет следующие работы:

· обеспечивает сбор и анализ информации;

· даёт устные рекомендации Руководителю проекта;

· готовит проекты заключений, писем, обращений за подписью руководитель отдела инвестиций и проектного сопровождения;

· организует и участвует в совещаниях, в том числе организуемых в органах государственной власти и местного самоуправления по вопросам получения государственных и муниципальных услуг;

· размещает сведения об инвестиционном проекте на Инвестиционном портале http://maikop.ru; 
· готовит материалы для представления инвестиционного проекта в рамках публичных мероприятий, проводимых Отделом (форумов, выставок и пр.);
· принимает участие в работе комиссий надзорных органов при рассмотрении обращений о нарушении законодательства при предоставлении услуг органами государственной власти, органами местного самоуправления и субъектами естественных монополий;
· выясняет сведения о ходе рассмотрения направленных при сопровождении инвестиционного проекта обращений;
· запрашивает у Инициатора инвестиционного проекта необходимые для организации поддержки сведения и документы, в том числе доверенности;
 
· готовит и направляет Руководителю проекта отчеты о выполненной работе, а также размещает их на информационном портале http://maikop.ru при условии размещения на портале самого Инвестиционного проекта.
3.9. Срок реализации видов поддержки определяются следующим образом:
	Процедура
	Предельный срок исполнения, рабочих дней
	Виды поддержки, в соответствии с п.2

	Подготовка к выполнению (реализации) вида поддержки
	1 
	все

	Анализ ситуации, изучение документов по одному виду поддержки
	10 + срок получения дополнительных документов от Инициатора
	2.1.2, 2.1.5, 2.2.1, 2.2.3, 2.2.6

	Подготовка и направление заключений, писем, обращений, письменных рекомендаций; получение результатов рассмотрения обращений
	2 + срок предоставления услуг и др. организациями 
	2.1.1, 2.1.2, 2.1.5, 2.2.1, 2.2.2, 2.2.3, 2.2.6

	Размещение информации на информационном портале
	2
	2.1.1, 2.1.4 

	Устные консультации и рекомендации (после анализа ситуации и изучения документов)
	1
	2.1.2, 2.1.5, 2.2.1

	Подготовка совещаний (после анализа ситуации и изучения документов)
	3
	2.1.2, 2.2.1, 2.2.5

	Подготовка участия в публичных мероприятиях
	15 
	2.1.1

	Выбор площадки
	20
	2.1.3

	Другие процедуры
	Постоянно
	


3.10. Блок-схема оказания услуги по сопровождению инвестиционных проектов приведена в приложении 1 к настоящему регламенту.
3.11. По окончании предоставления услуги по сопровождению инвестиционного проекта Инициатор проекта направляет в отдел инвестиций и проектного сопровождения отзыв, содержащий оценку качества предоставления услуги и предложения по его улучшению.

4. Порядок взаимодействия

4.1. В случае, если для получения ожидаемого результата необходимы оригиналы документов, то такие документы направляются почтовым отправлением или нарочным. Необходимость предоставления оригиналов документов определяет Куратор.

4.2. К оригиналам документов приравниваются электронные документы, предоставленные в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 7 июля 2011 г. № 553 «О порядке оформления и представления заявлений и иных документов, необходимых для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, в форме электронных документов». 
4.3. В остальных случаях допускается ведение электронной переписки, либо направление факсимильных сообщений.

5. Заключительные положения

5.1. Консультации по вопросам получения услуги по сопровождению инвестиционных проектов можно получить в офисе Комитета по экономике по адресу: 385000 Республика Адыгея, г. Майкоп, ул.Краснооктябрьская 21, каб. 242, телефон: 52-80-68, либо по электронной почте investmaikop@yandex.ru. График работы Комитета по экономике: понедельник-четверг с 09:00 до 18:00, пятница с 09:00 до 17:00, перерыв на обед с 13:00 до 13:48. 
Суббота, воскресенье – выходные дни.
5.2. Деятельность Комитета по экономике курирует Первый заместитель Главы Администрации муниципального образования «Город Майкоп». Замечания, жалобы и предложения по вопросам оказания услуги по сопровождению инвестиционных проектов можно направлять по адресу: г. Майкоп, ул.Краснооктябрьская 21, каб. 201, телефон: 52-32-41. График работы: понедельник-четверг с 09:00 до 18:00, пятница с 09:00 до 17:00, перерыв на обед с 13:00 до 13:48. Суббота, воскресенье – выходные дни.
5.3. Настоящий регламент подлежит актуализации (корректировке) не реже чем один раз в полгода с учётом изменений законодательства, а также отзывов и пожеланий получателей услуги.

Приложение 1
к Регламенту сопровождения 

инвестиционных проектов

Открытый перечень 

(не является исчерпывающим)

основных услуг органов государственной власти, субъектов естественных монополий, получение которых возможно при содействии Комитета по экономике
1. Рассмотрение ходатайства (отказ в рассмотрении ходатайства) о переводе земель из одной категории в другую или о переводе земельных участков из состава земель одной категории в другую и прилагаемых к ним документов;
2. Оформление решений и подготовка ходатайств об установлении вида топлива - природного газа для предприятий и топливопотребляющих установок, расположенных на территории МО «Город Майкоп»;
3. Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, либо государственная собственность на которые не разграничена;
4. Предоставление муниципального имущества в собственность, в аренду и в безвозмездное пользование;
5. Проведение государственной экологической экспертизы объектов регионального уровня на территории МО «Город Майкоп»;
6. Выдача разрешений на выбросы вредных (загрязняющих) веществ в атмосферный воздух;
7. Государственная аккредитация образовательных учреждений;
8. Выдача задания и разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, выявленного объекта культурного наследия;
9. Оформление охранного обязательства собственника (пользователя) объекта культурного наследия федерального и регионального значения;
10. Проведение государственной экспертизы проектов документов территориального планирования, проектной документации и результатов инженерных изысканий;
11. Выдача разрешений на строительство для строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов капитального строительства;
12. Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию для объектов капитального строительства;
13. Регистрация залога тракторов, самоходных дорожно-строительных машин, иных машин и прицепов к ним;
14. Предоставление лесных участков в аренду;
15. Предоставление лесных участков в безвозмездное срочное пользование;
16. Выдача разрешений на выполнение работ по геологическому изучению недр на землях лесного фонда;
17. Проведение государственной экспертизы проектов освоения лесов;
18. Назначение и выплата субсидий на возмещение части затрат на уплату процентов по краткосрочным и инвестиционным кредитам и займам, полученным в российских кредитных организациях и сельскохозяйственных кредитных потребительских кооперативах;
19. Предоставление субсидий на поддержку различных видов сельскохозяйственной деятельности;
20. Предоставление субсидий на компенсацию части затрат по страхованию урожая сельскохозяйственных культур урожая многолетних насаждений и посадок многолетних насаждений;
21. Выдача разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт, а также разрешений на ввод в эксплуатацию автомобильных дорог регионального или межмуниципального значения, а также частных автомобильных дорог, строительство, реконструкцию или капитальный ремонт которых планируется осуществлять на территориях двух и более муниципальных образований (муниципальных районов, городских округов);
22. Выдача разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт, а также разрешений на ввод в эксплуатацию пересечений и примыканий в отношении автомобильных дорог общего пользования регионального или межмуниципального значения МО «Город Майкоп»;
23. Выдача разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт, а также разрешений на ввод в эксплуатацию объектов дорожного сервиса, размещаемых в границах полос отвода автомобильных дорог регионального или межмуниципального значения МО «Город Майкоп»;
24. Лицензирование медицинской деятельности;
25. Лицензирование фармацевтической деятельности;
26. Лицензирование заготовки, хранения, переработки и реализации лома черных металлов, цветных металлов;
27. Выдача заключения о соответствии построенного, реконструируемого объекта капитального строительства требованиям технических регламентов (норм и правил), иных нормативных правовых актов и проектной документации по результатам осуществления государственного строительного надзора при строительстве, реконструкции объекта капитального строительства;
28. Утверждение и выдача схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории;
29. Подготовка и выдача градостроительных планов земельных участков;
30. Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства и разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства;
31. Согласование паспорта внешней отделки фасадов зданий, сооружений или их частей;
32. Подготовка и выдача градостроительных планов земельных участков
33. Выдача сведений об организациях, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения;
34. Выдача технических условий на технологическое присоединение к инженерным сетям.
Приложение 2
к Регламенту сопровождения 

инвестиционных проектов

Блок-схема оказания услуги 

«Сопровождение инвестиционных проектов»
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Обращение


(заявление)





Анализ ситуации, консультации у профильных экспертов.





Назначение ответственных лиц с обеих сторон





Рекомендации заявителю о порядке действий и подготовке документов











требуется участие заявителя





Силами Отдела инвестиций и проектного сопровождения проводится оценка имеющейся документации, изучение законодательства и административных регламентов. Заявителю предоставляются рекомендации о порядке получения государственных и муниципальных услуг, а также услуг естественных монополий.





Выявления этапов (процедур) по которым требуется поддержка











Проверка 


соответствия результатов 


законодательству





Мониторинг  предоставления услуги, сокращение сроков





Обращение в Отдел инвестиций и проектного сопровождения, заполнение анкеты на информационном портале











Подготовка заявки осуществляется специалистами Отдела инвестиций и проектного сопровождения и Заявителя совместно 





Куратор, назначенный из числа сотрудников Отдела инвестиций и проектного сопровождения, регулярно отслеживает ход предоставления услуги и направляет обращения о сокращении сроков рассмотрения заявки





Направление обращений в Совет по улучшению инвестиционного климата, надзорные и правоохранительные органы





Участие в работе Совета по улучшения инвестиционного климата, мониторинг исполнения предписаний





Получение результатов услуги








